1. Estos elementos están desordenados. Colócalos en el lugar que corresponda dentro del esquema de la página siguiente. Al final debes componer una carta de presentación bien estructurada. 


2. Compara tu carta con la de tu compañero. Entre los dos, pensad en qué lugar del esquema anterior podría insertarse cada una de estas otras oraciones y expresiones.
a. Atendiendo a su oferta de un puesto de trabajo de (…) aparecido en (…).

b. Con referencia al puesto de (…) que anuncia su empresa en (…).

c. Soy (...), he trabajado en (…) durante (…) tiempo, tal y como consta en el currículum adjunto.

d. Desearía poder tener la oportunidad de mantener una entrevista con Uds. Para (…).

e. En relación al anuncio publicado en (…).

f. En consecuencia, agradecería considerasen mi candidatura al proceso de selección de ese puesto de trabajo.

g. Estoy a su disposición para realizar una entrevista en el momento que deseen.

h. Me considero capacitado para realizar este trabajo por haber terminado los estudios (…) y tener experiencia en (…) como se puede ver en mi currículum.

i. Por lo ya expuesto, desearía tuvieran en cuenta mi solicitud para participar en el proceso de selección del puesto solicitado.

Jerez, 17 de julio de 2006
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Muy Sr./ Sra. Mío/a:





Quedo a la espera de su respuesta.





Atentamente,





Considero que mi candidatura les puede resultar interesante, ya que cumplo los requisitos exigidos. Como pueden comprobar, he realizado prácticas en diversos talleres y poseo una sólida experiencia en el campo del motor diésel y como mecánico de vehículos pesados.





Si su empresa necesita un profesional joven, formado, con mucha motivación y ganas de trabajar, creo que mi candidatura puede serles de interés. Espero consideren mi currículum vital y concierten una entrevista próximamente.





José Bocanegra Clemente


C/ Sol 5 – 11401 Jerez


Tel. 956 121587





Talleres El Rápido


C/ Ferrocarril – 11401 Jerez





Le adjunto mi currículum vital con motivo del anuncio aparecido en Diario de Jerez de 10 de julio, en el que se solicita un mecánico de motores diesel.





José Bocanegra Clemente








