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Introduccion

El Campus Virtual de la Universidad Nebrija permite la publicaciéon de material académico
en formato textual, grafico, audiovisual, etc. Con el objetivo de facilitar la creaciony edicion
de estos contenidos, en este documento se abordan las principales funcionalidades del
editor de contenido de Blackboard Learn, asi como los multiples formatos y su
compatibilidad con los sistemas operativos con los que el profesorado puede trabajar a
través del campus virtual (cursos y videoconferencias). Se aconseja el trabajo de
materiales con los formatos estandar que se proponen, con la finalidad de garantizar tanto
la consulta como descarga de contenidos por parte del alumnado de la Universidad,
independientemente del sistema operativo que esté utilizando y el dispositivo de acceso
a la informacion.
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1. Editor de contenido Blackboard Learn

El editor de contenido de Blackboard Learn permite a los usuarios anadir texto y darle
formato, insertar tablas, ecuaciones e hipervinculos, asi como adjuntar diferentes tipos de
archivos al contenido. Aparece en todo el sistema como el editor predeterminado y es
compatible con los principales navegadores web: Internet Explorer, Firefox, Google
Chrome, Opera, etc. y dispositivos moviles'.

El editor de contenido tiene dos modos de visualizacion: modo simple y modo avanzado.
Para cambiar de vista, el usuario debera seleccionar la flecha indicada en la esquina
superior derecha del editor de contenido. El modo avanzado incluye todas las funciones
disponibles de formato y anexos.

Texto

T T T T Parrafo ~  Arial ~ 3(12pt) vIZEY IS T 2 @ e {1 81> I
¥ D OQ EEEE = T | T: e — - Y
‘i‘ @ @ B f, oMashups - 1 « © © 3 H HTML CSS

Cambio de los modos

Funcionalidades del editor de contenido: modo avanzado . T
de visualizacion

Ruta: p Palabras:0 4

1.71. Adicion y edicion de contenido

De forma predeterminada, Blackboard Learn aplica a los textos un formato Arial cuerpo
12, alineado a la izquierda. El usuario debera utilizar las funciones del editor para afadir,
dar formato y editar texto y objetos:

= Funciones del editor de contenido. Para obtener mas informacién consultar aqui

= Menu contextual del boton secundario. Para obtener mas informacion consultar
aqui

= Accesos directos del teclado. Para obtener mas informacion consultar aqui

= Edicion directa de cddigo HTML. Para obtener mas informacion consultar agui

1 Blackboard Learn dispone de la aplicacion movil (Blackboard Learn Mobile) que hace mas accesible la
conexion a los cursos de la plataforma Campus Virtual Nebrija desde los dispositivos méviles (samartphones
y tabletas) para diferentes sistemas operativos (SO): Android, iOS y Blackberry. Blackboard Collaborate
(videoconferencias) también cuenta con app movil para la conexion a las videoconferencias programadas.

Editor de contenido Blackboard Learn 4


http://help.blackboard.com/es-es/Learn/9.1_SP_12_and_SP_13/Instructor/030_Blackboard_Learn_Environment/010_Working_with_Text/000_Using_the_Content_Editor#simple_content_editor_features
http://help.blackboard.com/es-es/Learn/9.1_SP_12_and_SP_13/Instructor/030_Blackboard_Learn_Environment/010_Working_with_Text/000_Using_the_Content_Editor#using_right_click_menu
http://help.blackboard.com/es-es/Learn/9.1_SP_12_and_SP_13/Instructor/030_Blackboard_Learn_Environment/010_Working_with_Text/000_Using_the_Content_Editor#keyboard_shortcuts
http://help.blackboard.com/es-es/Learn/9.1_SP_12_and_SP_13/Instructor/030_Blackboard_Learn_Environment/010_Working_with_Text/000_Using_the_Content_Editor#html_code_view
http://es.blackboard.com/sites/international/globalmaster/Platforms/Blackboard-Mobile.html
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1.2. Recomendacion de uso y formatos del editor de contenido

Como proteccion frente a la pérdida de trabajo causada por un fallo de la conexion a
Internet o debido a un error de software, es recomendable escribir el contenido con el que
se esté trabajando en un editor de texto sencillo sin conexién, como el bloc de notas o
TextEdit, y copiar y pegar el texto en el editor de Blackboard Learn.

Otra posibilidad es seleccionar y copiar todo el texto escrito en Blackboard Learn antes de
enviarlo o guardarlo. Para copiarlo, es necesario seleccionar el texto y hacer clic con el
boton secundario. También se puede usar la combinacion de teclado para copiar y pegar:

=  Windows: CTRL+A para seleccionar todo el texto, CTRL+C para copiar y CTRL+V
para pegar.

= Mac: COMANDO+A para seleccionar todo el texto, COMANDO+C para copiar y
COMANDO+YV para pegar.

Por otro lado, el profesor creador de contenido suele trabajar con documentos de
Microsoft Word. En el momento de “copiar y pegar” ese contenido de Word al editor de
contenido de Blackboard Learn pueden aparecer algunos problemas con el formato de
texto. Para solventar estas incidencias (“limpiar” el formato del contenido) se recomienda:

= Utilizar Notepad (Bloc de notas). Seleccionar y copiar el texto de Word al Notepad
o Bloc de notas. A continuacion, seleccionar y copiar el texto del Notepad o Bloc
de notas y pegarlo (libre de formato) en el editor de contenido de Blackboard Learn.

= Utilizar la opcién "Eliminar formato" del editor de contenido de Blackboard Learn:
seleccionar el texto y clicar €

= Redactar el contenido directamente en el editor de textos del campus virtual.

Editor de contenido Blackboard Learn 5
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1.3. Caracteristicas del editor de contenido en modo avanzado

El modo avanzado del editor de contenido tiene tres filas. A continuacion se detallan cada
una de las funciones basicas por fila y orden de aparicion (de izquierda a derecha):

Acciones disponibles en la primera fila

Negritas Convertir en negrita el texto seleccionado.
Cursiva Convertir en cursiva el texto seleccionado.
Subrayado Subrayar el texto seleccionado.
Tachado Mostrar el texto con una linea horizontal sobre las letras (tachado).

Estilo de parrafo

Seleccionar un estilo de parrafo para el texto.

Fuente

Seleccionar la apariencia de la fuente del texto.

Tamaiio de fuente

Seleccionar el tamafo del texto.

Crear lista

Crear una lista de vinetas.

Lista numerada

Crear una lista numerada.

Color del texto

Modificar el color del texto.

Resaltar

Establecer el color para resaltar texto (fondo).

Eliminar formato

Borrar todo el formato dejando solo texto plano.

Vista preliminar

Abrir una ventana con una vista preliminar que muestre la apariencia que
tendra el contenido una vez enviado.

Ayuda

Abrir la ventana de ayuda del editor de contenido.

Expandir

Expandir la ventana del editor de contenido para que cubra todo el marco
del navegador.

Editor de contenido Blackboard Learn 6
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Contraer las funciones en una sola fila con las acciones de texto mas

Contraer .
utilizadas.

Acciones disponibles en la segunda fila

Cortar Cortar los elementos seleccionados.
Copiar Copiar los elementos seleccionados.
Pegar Pegar los ultimos elementos cortados o copiados.
Buscar Buscar y sustituir texto.
Deshacer Deshacer la accion previa.

Rehacer la accion anterior, que solo esta disponible si se ha deshecho una

Rehacer .
accion.

Alinear ala Alinear el texto al margen izquierdo.

izquierda

Centrar Centrar el texto.
Alinear a la Alinear el texto al margen derecho.

derecha

Justificar Alinear el texto en los margenes derecho e izquierdo.

Sangria derecha Mover el texto u objeto a la derecha (sangria).

Sangria izquierda Mover el texto u objeto a la izquierda (sangria francesa).

Superindice Convertir texto a superindice.

Subindice Convertir texto a subindice.

Anadir un hipervinculo nuevo o editar uno existente con un texto

Hipervinculo .
seleccionado.

Editor de contenido Blackboard Learn 7
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Eliminar
hipervinculo

Eliminar un hipervinculo del texto u objeto seleccionado.

Direccion de
izquierda a derecha

Introducir texto a la derecha de la ubicacion actual del cursor del ratén
(predeterminado).

Direccién de
derecha a izquierda

Introducir texto a la izquierda del cursor del ratén.

Anadir una linea fina horizontal a la posicién del cursor del raton, abarcando

Linea .
el ancho completo del area de texto.
Tachadura Anadir una linea fina centrada y configurar la anchura y la altura en relacion
horizontal con la posicion actual del cursor. Si se desea, usar sombreado.

Insertar caracter de
espacio de no
separacion

Insertar un caracter de espacio de no separacién en la posicion del cursor.

Alternar corrector
ortografico

Iniciar el corrector ortografico automatico.

Insertar archivo

Anadir un enlace a un archivo en el cuadro de texto. Se abrira la ventana
para "Insertar enlace de contenido”. Se pueden vincular los siguientes tipos
de archivo: DOC, DOCX, EXE, HTML, HTM, PDF, PPT, PPTX, PPS, PPSX, TXT,
WPD, XLS, XLSXy ZIP. Se puede enlazar un archivo desde el equipo, desde
“Archivos de curso” o Content Collection, o desde una URL. Ver "Formatos
de archivo de texto" (p.10).

Insertar/editar
imagen

Insertar unaimagen en el cuadro de texto o editar una imagen seleccionada.
Aparecera la ventana para “Insertar/editar imagen". Se pueden afadir los
siguientes tipos de archivo: GIF, JPG, JPEG, BMP, PNG y TIF. Se pueden
anadir imagenes desde el equipo, desde “Archivos de curso”" o Content
Collection, o desde una URL. Ver “Formatos de archivo de imagen" (p.13).

Insertar/editar
multimedia
incrustada

Insertar un clip multimedia en el cuadro de texto o editar un objeto
multimedia. Aparecerd la ventana para ‘“Insertar/editar multimedia
incrustada”. En la lista desplegable "“Tipo", seleccionar el tipo de archivo
multimedia que se desee anadir: Flash (predeterminado), video HTML 5,
QuickTime, Shockwave, Windows Media, Real Media, Iframe y audio
incrustado. Se pueden afadir archivos multimedia desde el equipo,

Editor de contenido Blackboard Learn 8
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“Archivos de curso” o Content Collection o desde una URL. Ver "Formatos
de archivo de video" (p.16).

Iniciar editor de
matematicas

Abrir la pagina “Editor de Férmulas WIRIS", la pagina del editor visual de
ecuaciones matematicas.

Mashups

Anadir una herramienta combinada: Blackboard Collaborate, presentacion
de SlideShare, fotografia de Flickr o video de Youtube.

Mostrar caracteres
no imprimibles

Mostrar los caracteres no imprimibles. Volver a hacer clic para ocultarlos
de la vista.

Cita en bloque

Formatear el texto como una cita en bloque.

Abrir la ventana y seleccionar el caracter especial. Seleccionar un simbolo

Simbolo . .
para insertarlo en la posicién del cursor.
Emoticono Abrir la ventana para insertar emoticono. Seleccionar el emoticono que se
va a insertar en la posicién actual del cursor del ratén.
Colocar el cursor del raton en el lugar donde se desee que aparezca el ancla
Anclas y hacer clic para abrir la ventana “Insertar/ editar ancla”. Utilizar las anclas

para colocar (anclar) otros elementos y objetos como las imagenes.

Insertar/editar
tabla

Hacer clic para abrir la ventana "Insertar/ editar tabla".

Propiedades de fila

Hacer clic para abrir la ventana "Propiedades de fila" de la tabla.

Propiedades de
celda

Hacer clic para abrir la ventana "Propiedades de celda” de la tabla.

Insertar fila en la
parte superior

Insertar una fila en blanco en la tabla, encima de la posicién actual del
cursor.

Insertar fila en la
parte inferior

Insertar una fila en blanco en la tabla a continuacién de la posicion actual
del cursor.

Eliminar fila

Eliminar la fila actual de la tabla. Si se seleccionan varias filas, se eliminaran
todas.

Editor de contenido Blackboard Learn 9
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Insertar columna a
la izquierda

Insertar una columna en blanco en la tabla, a la izquierda de la posicién
actual del cursor.

Insertar columna a
la derecha

Insertar una columna en blanco en la tabla, a la derecha de la posicidon
actual del cursor.

Eliminar columna

Eliminar la columna actual de la tabla. Si se seleccionan varias columnas,
se eliminaran todas.

Combinar celdas
de la tabla

Fusionar dos o0 mas celdas seleccionadas de la tabla en una sola celda.

Dividir celdas de la
tabla combinadas

Dividir celdas de la tabla previamente fusionadas. Si la celda o celdas no
son las que se fusionaron, no pasara nada.

Vista de codigo
HTML

Hacer clic para abrir la ventana "Vista de cédigo HTML". A continuacion, se
puede editar directamente el cédigo HTML del contenido. Esta funcion
puede ser muy Util para incrustar videos disponibles en los canales sociales
Vimeo o Youtube en el curso (las condiciones de publicacion seran las que
contenga el video de origen). Para ello, es necesario acceder al video en
linea y, en la opcion “compartir’, seleccionar "insertar” y copiar el codigo
que se facilita. A continuacion, pegar el cédigo en el editor de contenido de
Blackboard en “Vista de cédigo HTML". Esta opcion es muy recomendable
para la publicacion de videos en el campus virtual.

Editor de contenido Blackboard Learn 10
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2. Formatos de archivo de texto

La opcion “Archivo” en Blackboard Learn es valida para afadir un documento que se pueda
seleccionar y ver como pagina del curso o como parte del contenido en una ventana
independiente del navegador. Es importante tener en cuenta que este contenido es
descargable, para su descarga y consulta offline.

2.7. Seleccion de archivo

Blackboard Learn dispone de dos funciones de exploracion para localizar un archivo:

= Examinar mi equipo para cargar un archivo desde una unidad local.
= Examinar curso (si “Archivos de curso” es el almacén del curso) o Buscar en
Content Collection.

Los archivos cargados en el tipo de contenido “Archivo” desde una unidad local se afiaden
automaticamente a “Archivos de curso” o a las carpetas de Content Collection que se
seleccionen.

2.2. Paquetes comprimidos y SCORM

Los archivos y carpetas se pueden comprimir en un paquete y subirlos en el tipo de
contenido “Archivo” de un curso. Los profesores pueden optar por cargar un archivo
comprimido y descomprimir automaticamente su contenido, de forma que se mantengan
intactos en la estructura de carpetas y los enlaces del mismo, o mantener el archivo
comprimido. Si se va a utilizar un paquete comprimido para ver una leccion completa y el
paquete se va a cargar desde una unidad local, el proceso comienza con la seleccion de
la ubicacion de los archivos en el curso: “Archivos de curso” o Content Collection. A
continuacion, el paquete comprimido se descomprimira automaticamente, lo que
permitira al profesor seleccionar una pagina de inicio.

Al descomprimir un paquete comprimido, los usuarios podran hacer clic en el enlace a la
pagina de inicio de la leccion en el area del curso y consultar los contenidos de la leccion
en orden con todos los enlaces intactos. En cualquier momento se podran editar uno o
varios archivos, por lo que no sera necesario que el profesor cargue un nuevo archivo
comprimido ni cree un enlace al mismo. Editear el archivo individual que debe actualizarse
y sobrescribirlo en “Archivos de curso” o en Content Collection. Los cambios apareceran
en el area del curso y no se rompera ningun enlace.

En el caso que se haya trabajado con una herramienta de autor, se recomienda publicar el
contenido comprimido (normalmente en formato ZIP) como SCORM, a través de la opcion
de Blackboard Learn “"Paquete de contenido (SCORM)".

Formatos de archivo de texto 11
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2.3. Enlaces a Archivos HTML

Se puede utilizar el tipo de contenido “Archivo” para incrustar archivos HTML para un sitio
Web que se haya creado. Una vez cargados los archivos HTML a “Archivos de curso” o
Content Collection, se debe seleccionar qué archivo es el punto de inicio; por ejemplo,
index.html o page_1.html. El nombre del archivo aparecera en el cuadro “Nombre". Editar
el nombre para ayudar a los usuarios a acceder al contenido. Por ejemplo, cambiar el
nombre por "Empezar aqui" o "Ver leccion 1".

Una vez seleccionado un archivo HTML, aparece la seccion "Administrar acceso” para que
se pueda definir el acceso que se otorga a los usuarios. Se dispone de tres opciones:

Conceder a los usuarios acceso a todos los archivos y carpetas de la carpeta:
Seleccionar esta opcion para dar acceso a los usuarios a todos los archivos y
subcarpetas de la carpeta principal del archivo enlazado. Esta opcion es adecuada
para usuarios enlazados a un sitio Web con una estructura jerarquica tipica con
subcarpetas para CSS, javascript e imagenes incluidas en la carpeta principal.
Conceder a los usuarios acceso Unicamente a este archivo: Seleccionar esta
opcion cuando se establezca el enlace a un archivo HTML que tenga todo el
formato en la propia pagina y no haga referencia a ningun otro archivo ni imagen.
Conceder a los usuarios acceso a los archivos seleccionados en la carpeta:
Seleccionar esta opcion si desea incrustar un sitio Web con una estructura mas
complicada. Si parte del contenido se encuentra fuera de la carpeta principal en
otras carpetas de “Archivos de curso”" o de Content Collection, se tendra que
examinar y seleccionar manualmente la carpeta principal y los archivos y carpetas
adicionales. Esto garantiza que los usuarios tengan acceso a todo el contenido del
sitio Web.

Los principales archivos de texto y paquetes comprimidos son:

ARCHIVOS DE TEXTO?

Es un formato de texto estandar y multiplataforma, es decir, que puede ser
presentado por los principales sistemas operativos (Mac, GNU/Linux, Windows
o Unix), sin que se modifiquen ni el aspecto ni la estructura del documento

Adobe PDF original. Ademas, puede contener cualquier combinacion de texto, elementos
.pdf multimedia como video o sonido, elementos de hipertexto como vinculos y

marcadores, enlaces y miniaturas de paginas. Es una especificacion abierta,
para la que se han generado herramientas de software libre que permiten crear,
visualizar o modificar documentos en formato PDF.

2 Marcado con un recuadro rojo los formatos de archivo de texto recomendables.

Formatos de archivo de texto 12
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Microsoft
Word

.doc - .docx

Microsoft
PowerPoint

.ppt - .pptx

Microsoft
Excel

Xls

ZIP

.Zip

Word, PowerPoint y Excel son tres de los principales programas de Microsoft
Office (procesador de texto, presentaciones y hoja de calculo, respectivamente).
Estos formatos son compatibles con los sistemas operativos Windows y Mac
(con Mac es necesario que el usuario cuente con “Office para Mac"). Para
sistemas operativos de software libre y cddigo abierto, como Linux, si el
documento se ejecuta con OpenOffice es posible que el formato del texto
original se vea modificado, asi como algunos recursos multimedia, audio,
animaciones, etc. Para archivos .ppt con audio, por ejemplo, la solucion para que
se puedan reproducir con todos los recursos multimedia en cualquier
dispositivo y con todos los SO es convirtiendo la presentaciéon a video y
cargandola en un canal social privado como Vimeo o Youtube.

El profesorado y alumnado de la Universidad Nebrija cuenta con el acceso a la
version Office 365, un servicio en la nube que permite trabajar en linea desde la
cuenta de SkyDrive desde cualquier navegador web (Internet Explorer, FireFox y
Chrome). Es importante destacar que Blackboard Learn no admite archivos de
texto .doc, .ppt y .xlIs en version 2003 y anteriores.

Formatos para archivos comprimidos \

El formato ZIP es un sistema de compresién estandar, descomprimible por la
mayoria de programas de descompresion existentes como WinZip, WinRAR,
PeaZip y 7-Zip. Sus principales ventajas son su difusion y velocidad. Por regla
general, los archivos ZIP se crean mas rapido que los RAR.

RAR

rar

El formato de compresion RAR cuenta con caracteristicas similares al formato
ZIP, aunque los archivos WinRAR multivolumen en formato RAR permiten mas
funcionalidades como, por ejemplo, volimenes autoextraibles. El formato RAR
presenta algunas caracteristicas interesantes que no existen en ZIP, como el
registro de recuperacion, que permite la recuperacion fisica de los datos
dafados, y el bloqueo de archivos importantes que evita su modificacion por
error

En cuanto a la compatibilidad de estos formatos con los dispositivos moviles
(smartphones y tabletas con sistemas operativos Android, iOS, Blackberry, etc.) se
recomienda también el uso de PDF, aunque se precisa la instalacion de la app
correspondiente a cada SO. Por ejemplo, la aplicacion movil “Adobe Reader" esta
disponible tanto para Android como para i0OS en sus stores, Play Store y App Store,
respectivamente. En cuanto a los archivos de texto en los formatos de Office, también es
necesaria la instalacion en el dispositivo mavil de la aplicacion que permita la lectura 'y
descarga de este tipo de contenido para cada uno de los SO. Por ejemplo, las apps Kingsoft
Office y Quickoffice estan disponibles tanto para Android como para iOS.

Formatos de archivo de texto
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3. Formatos de archivo de imagen

Blackboard Learn admite los siguientes tipos de archivo de imagen: .jpg, .jpeg; .gif, .png y
.tiff. Para mostrar la imagen con el tamano correcto es necesario seleccionar una imagen
para mostrar en la paginay utilizar las opciones de altura y anchura. Ademas, se aconseja
incluir una descripcién para las personas que no puedan ver la imagen.

3.1. Opciones de imagen

Se puede devolver a la imagen su tamafo original o personalizarla introduciendo la altura
y la anchura en pixeles. Si se cambia el tamafio de la imagen, es necesario comprobar en
las propiedades del archivo el tamafo original y después usar el tamano para mostrar la
imagen que mantiene la proporcion entre la anchura y altura del tamafio original. Por
ejemplo, si el archivo de imagen normalmente se muestra a 800x400 pixeles (px), se puede
cambiar la resolucion a 400x200px para que quepa en la pagina. Si se cambia el tamano
a 900x300px, la imagen tendra un aspecto distorsionado, ya que la proporcion es
diferente. En algunos tipos de archivo cambiar el tamano, incluso si la proporcion se
mantiene, resultara en unaimagen pixelada. Usar el tamano de la imagen original corregira
este problema. Si laimagen es demasiado grande para la pagina, usar la opcion "Abrir en
ventana nueva" para abrir la imagen fuera de la pagina. Usar el tamafo de imagen original
e iniciar la imagen en una ventana nueva resolvera la mayoria de los problemas que haya
con las imagenes que no se muestren correctamente. También se puede afadir un borde
a laimagen. El borde de la imagen sera negro y tendra un ancho entre 1y 4 pixeles.

ARCHIVOS DE IMAGEN3*

El formato JPG-JPEG se utiliza habitualmente para mostrar fotografias y
otras imagenes de tono continuo en documentos HTML en Internet y otros
servicios en linea. El formato JPG-JPEG admite los modos de color CMYK,
RGB y escala de grises, pero no admite canales alfa (no preserva la
transparencia). A diferencia del formato GIF, JPEG retiene toda la
informacién de color de una imagen RGB pero comprime el tamafio del
archivo descartando datos selectivamente. Las camaras digitales suelen
almacenar directamente las imagenes en formato JPEG con maxima
calidad y sin compresién.

JPG - JPEG
Jpg - .jpeg

Ventaja: Es ideal para publicar fotografias en la web siempre y cuando se
configuren adecuadamente dimensiones y compresién.

8 Marcado con un recuadro rojo los formatos de archivo de imagen recomendables.
*Fuente: http://www.ite.educacion.es/formacion/materiales/107/cd/imagen/imagen0105.html
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Inconveniente: Si se define un factor de compresion se pierde calidad. Por
este motivo no es recomendable para archivar originales.

El formato GIF es el formato de archivo que se utiliza habitualmente para
mostrar graficos e imagenes de color indexado en documentos HTML en
Internet y otros servicios en linea. El formato GIF preserva la transparencia
GIF y tiene la posibilidad de crear imagenes GIF animadas.

.gif Ventaja: Es un formato idéneo para publicar dibujos en la web.

Inconveniente: No es recomendable para fotografias de gran calidad no
originales, ya que el color real utiliza una paleta de mas de 256 colores.
—_——

El formato PNG se utiliza para una compresidon sin pérdidas y la

PNG . L y ., . .
visualizacién de imagenes en linea. A diferencia del formato GIF, PNG
n admite imagenes de 24 bits y produce transparencia de fondo sin bordes
L irregulares
Es un formato flexible de imagenes de mapa de bits que admiten
practicamente todos los programas de edicion y disefio. Admite imagenes
TIFE CMYK, RGB, Lab, de color indexado y en escala de grises con canales alfa.
Este formato no es apto para la consulta del material grafico en linea.
iff . . . .
Ventaja: Es ideal para conservar archivos originales.
Inconveniente: Produce archivos muy grandes.
Ha sido muy utilizado porque fue desarrollado para aplicaciones Windows.
El formato BMP no sufre pérdidas de calidad y, por tanto, resulta adecuado
BMP para guardar imagenes que se desean manipular posteriormente.
.bmp Ventaja: Guarda gran cantidad de informacion de la imagen.

Inconveniente: El archivo tiene un tamano muy grande.

Formatos de archivo de imagen 15



@\ UNIVERSIDAD
i

< NEBRIJA

4. Formatos de archivo de audio

Blackboard Learn permite seleccionar un archivo de audio para que se reproduzca en la
pagina. Si las opciones “Inicio automatico" y “Repetir" estan activadas, el archivo de audio
comenzara a reproducirse cuando los usuarios abran la pagina, y seguira haciéndolo
hasta que lo detengan o salgan de la pagina. Se recomienda incluir una trascripcion para
las personas que no puedan oir el archivo de audio.

Los archivos de audio tienen distintos formatos e inician un reproductor compatible
basado en el sistema informatico del usuario. Las extensiones de los archivos de audio
que admite Blackboard Learn son las siguientes: .mp3, .wav, .aiff, .midi o .wma.

FORMATOS DE AUDIO**

El formato de audio MP3 es ideal para la publicacién de audios en la web,
ya que se puede escuchar desde la mayoria de reproductores. Este formato
tiene un enorme nivel de compresion respecto al WAV y presentan una
minima pérdida de calidad.

MP3

.mp3

Es un formato de audio digital sin compresién que se emplea para
almacenar sonidos en Windows. Es ideal para guardar audios originales a
WAV partir de los de los cuales se puede comprimir y guardar en distintos
tamanos de muestreo para publicar en la web. Es un formato de excelente
.wav calidad de audio. No se usa a penas para compartir archivos de audio en
Internet, ya que existen otros formatos de audio sin pérdida que reducen
mucho mas el tamafio de los archivos.

AIFF Es un estandar de formato de archivo de audio para dispositivos Apple. En
principio, es compatible con otros sistemas operativos, aunque puede
.aiff presentar problemas en su reproduccién.

Este formato de audio es interpretado por los principales reproductores del
MIDI mercado: Windows Media Player, QuickTime, etc. Los archivos MIDI se
pueden editar y manipular mediante programas especiales y distintos de
.midi los empleados para editar formatos WAV, MP3, etc. y el manejo de estos
programas suele conllevar ciertos conocimientos musicales.

4 Marcado con un recuadro rojo los formatos de archivo de audio recomendables.
*Fuente: http://www.ite.educacion.es/formacion/materiales/107/cd/audio/audio0102.html
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WMA Es un formato de compresion de audio desarrollado por Microsoft y forma
parte de la suite de Windows Media. No es recomendable, ya que no es
.wma posible su reproduccidn en otros sistemas operativos

5. Formatos de archivo de video

Blackboard Learn permite seleccionar un video para mostrar desde el campus virtual. El
reproductor de video se mostrara directamente en la pagina. Se pueden utilizar las
opciones de altura y anchura para mostrar el video con el tamafo correcto e incluir una
transcripcion para las personas que no puedan oir el video. Cuando se cargue un archivo
MPEG, se puede utilizar la opcion de incluir un archivo de transcripcion SAMI. De lo
contrario, utilizar un archivo de texto independiente en la misma carpeta para proporcionar
una trascripcion del video.

5.1. Opciones del archivo de video

El tamano de la ventana de video debe configurarse en pixeles. La anchura predeterminada
es de 320 pixeles, y la altura de 240 pixeles. Los archivos de video tienen un tamano
original. Se deben consultar las propiedades del archivo de video para ver el tamano
original y, a continuacion, utilizar un tamano para mostrar el video que mantenga las
proporciones originales de altura y anchura del tamafo original. Por ejemplo, si el video
normalmente se muestra a 800x400 px, puede cambiar la resolucion a 400x200 px para
que quepa en la pagina. Si se cambia el tamafo a 900x300 px, el video tendra un aspecto
distorsionado, ya que la proporcion es diferente.

Se puede seleccionar “Inicio automatico” para que se reproduzca el archivo cada vez que
se haga clic en el enlace o para permitir al usuario iniciar el archivo mediante los controles.
Seleccionar "Repetir" para reproducir el archivo una y otra vez indefinidamente o para
reproducirlo sélo una vez.

Al crear archivos de video, es recomendable incluir enlaces a cualquier complemento para
el navegador o archivos de reproductor multimedia que los usuarios puedan necesitar
para ver el archivo.

Importante: Para la publicacion de videos en Blackboard Learn es muy recomendable el uso de los
canales sociales Vimeo y Youtube, que permiten enlazar el contenido audiovisual en el campus
virtual a través de canales privados. Por favor, consultar con los servicios informaticos de la
universidad mediante ticket (CAU) antes de crear un canal en algunas de estas plataformas.

Para la publicacién del material audiovisual propio se recomienda el uso de Kaltura, herramienta
integrada en el campus virtual para la creacién y gestion de material audiovisual en Blackboard
Learn. Se aplican lo estilos Nebrija y facilita el acceso el contenido por parte del alumnado.

Formatos de archivo de audio 17
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FORMATOS VIDEO®*

MPEG

mpgy .mpeg
(-mp4)

Los archivos MPEG (Moving Picture Expert Groups) son un formato
estandar para la compresidn de video digital. Se reproducen con VLC media
player, Windows Media Player y QuickTime.

AVi

.avi

AVI (Audio Video Interleave) es el formato estandar para almacenar video
digital. Cuando se captura video desde una camara digital al ordenador, se
suele almacenar en este formato con el cddec DV (Digital Video). El archivo
AVI puede contener video con una calidad excelente. Sin embargo, el peso
del archivo resulta siempre muy elevado. El formato AVI puede ser
visualizado con la mayoria de reproductores: VLC media player, Windows
Media, QuickTime, etc. siempre y cuando se encuentren instalados en el
equipo los codecs adecuados para cada tipo de reproductor. No es
recomendable publicar en este formato en Internet por su elevado peso.

QuickTime

.mov, .mooy .qt

QuickTime es el formato de video y audio desarrollado por Apple. Los
usuarios de PC necesitan un controlador QuickTime para visualizar este
tipo de archivo (se puede descargar una version gratuita del mismo).Los
usuarios de Macintosh no necesitan este controlador. Estos archivos tienen
las extensiones siguientes: .mov, .moo y .qt

Flash/Shockwave
.sway .swfy .flv

Es un formato que utiliza el reproductor Adobe Flash para visualizar video
en Internet. Al visualizarse a través del reproductor de Flash es accesible
desde la mayoria de los sistemas operativos y navegadores web en PC
(aunque se requieren actualizaciones). Pero por este motivo puede dar
problemas su reproduccion a través de los dispositivos mdviles.

Formatos de
Microsoft

.asfy .wmv

ASF (Advanced Systems Format) es el contenedor de audio y video digital
propiedad de Microsoft. Este formato es especialmente apropiado para la
transmision en secuencias de contenido multimedia. WMV (Windows Media
Video) es un formato de compresion de video. Estos archivos tienen las
extensiones siguientes: .asf y .wmv y solo se puede visualizar con una
version actualizada de Windows Media 2007 o superior.

5 Marcado con un recuadro rojo los formatos de archivo de video recomendables.
*Fuente: http://www.ite.educacion.es/formacion/materiales/107/cd/video/video0102.html
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6. Formatos de archivo en Blackboard Collaborate

Blackboard Collaborate, la herramienta para la realizacién de videoconferencias
disponible en el campus virtual Nebrija, permite trabajar con contenidos de apoyo a las
presentaciones virtuales. Para la accion “Cargar contenido” Unicamente se podran subir
documentos con formato .ppt o .pptx (el tiempo de carga dependera del tamafio de la
presentacion, es decir, nUmero de diapositivas e imagenes que contenga). Un aspecto
importante a tener en cuenta es que al cargar la presentacion no se pueden reproducir las
animaciones ni enlaces web, asi como tampoco otros recursos multimedia que se hayan
anadido previamente al documento.

Para que el contenido se ejecute conservando los recursos mencionados se podra
seleccionar la opcion “"Compartir aplicacion”, disponible en Blackboard Collaborate. De la
misma manera, si se desea compartir otro tipo de formato (.pdf, .doc, .xls, etc.) también se
recomienda utilizar esta ultima opcion. En este caso se debera tener en cuenta que si el
profesorado o alumnado cuenta con una conexidn inestable a la Red la aplicacion puede
tardar en compartirse.

En el caso de los enlaces web se recomienda utilizar la opcion “recorrido web”, que permite
insertar la url con la pagina a mostrar.

Formatos de archivo en Blackboard Collaborate 19
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7. Cuadro resumen de formatos estandares

CUADRO RESUMEN DE FORMATOS ESTANDARES

Texto PDF; ZIP (archivos comprimidos)
Imagen PNG; JPEG; GIF
Audio MP3
, MPEG (MP4) y videos en canales privados de Vimeo y Youtube®. La mejor
Video S . . .
opciodn, sin embargo, es el uso del canal multimedia Kaltura (Kaltura Media)

6 Consultar con Servicios Informaticos mediante ticket.

Cuadro resumen de formatos estandares
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